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1. Общие поло}кения
t.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления обуrающихся (даlrее -
порядок) разработаrrы в соответствии с Фелеральным законом от 29.12,2012 Jt 273-Фз

кОб образовании в Российской Федорации>о Порядком и условиями осуществпения
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную

де"raп""ость по образоватепьпым прогрtlп{мам начального общего, основного общего

и среднего общего образования, в другие организации, осуществjulющие
образовательную деятельность по образовательным программаil{ соответствующих

уровня и направленности, утвержденными приказом Минобрнауки от |2.0з.201-4

М 177, и уставом МБОУ г. Астрахани <СОШ Jф 51)) (далее - школа)
1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода

" 
отч"сления обуrаrощихся по программам начаJIьного общего, основного общего

и среднего общего образования в шкоJIе

1.3. Все заrIвления, уведомленияи иные документы в целях перевода или отчиСлениЯ

обучаrощегося могут быть направпены посредством элоктронной или иной связи,

обеспечиваrощей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений
и их документальное подтверждоние. Факт ознакомления с документаrrли фиксируется
в порядке, пр9дусмотренном локаJIьными нормативными актаIvIи школы по вопросам

оргЕlнизации электронного документооборота.

2. Перевод обучающихся в параллельный класс
2.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при нЕrличии свободньтх

мест в кJIассе, в который заrIвлен перевод.
2.2. Перевод в параллельный класс осуществjUIется по змвпению совершеннолетнего
обуrающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего
обучающегося либо несовершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее

образование, при наличии письменного согласия родителя (законного представителя).

2.З.В заrIвлении на перевод в парЕIллельный кпасс указываются:
. фамипия, имя, отчоство (при на-пичии) обучающегося;
. год рождения обучающегося;
. класс обучения;
о клоссl в который змвлен перевод;

2.4. Змвление о переводе в параллельный класс подается в канцелярию шКОлЫ.



2.5. ответственное должностное лицо канцопярии принимает заJIвпение о переводе
в парilIдельпый класс, если оно соответствует требованиям, установленным
в пунктах 2.2-23 настоящего порядка.
Принятое заJIвление регистрируется в соответствии с установленными в школе
правилаI\4и делопроизводства и передается на рассмотрение директору школы или
упопномоЧенномУ им лицу в течение одного рабочего дня.
2.6. Заявление о переводе в парilIлельный кпасс рассматривается директором школы
или уIIопНомоченнЫм им лицом в течение пяти рабочих дней.
В перевод9 может быть отказано при отсуrствиЙ свободньrх мест в классе, в который
зшвлен перевод, при }IепрохождеЕии индивидуutльного отбора в класс с углубпенньтм
изуIIением отдельньIх предметов или профильного обучения или в слrIае, укшанном
в п. 2.18 настоящего порядка.
2.7. Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе
обуlающегося в параJIлепьный класс в течение одного рабоiего дня с1ao*a"ru
принятия решеIIия об удовпетворении зzuIвления. В приказе укх}ывается дата перевода,
с которой обуlающийся обязан приступить к занятиям в параллельном классе.
2.8. В спучае отсутствия свободньж мест в кJIассе, 

" 
коrорй зФIвлен перевод,

директор школы или уполномоченное ответственное должностноо лицо делает
на заJIвпении соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты
рассмотрения змвлениrI, должности, подписи и ее расшифровки.
2.9. Заявитель уведомляотся об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде
в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об отка:}е
в переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилtlми
делопроизводства. Копия уведомления об отказе в переводе обуlаrощеiося
в параллельный класс хранится в пичном деле обучающегося.
2.10. Факт ознЕкомления зЕUIвителя с уведо*пa*rЬ* фиксируется на копии
уведомпения и заверяется личной подписью зtUIвителя.
При отказе или уклоЕении зЕUIвителя от ознакомления с уведомпеЕием ответственное
должностное лицо канцолJIрии депает соответствУющую отметку на копии
уведомления об отказе в переводе в парilIлельный класс. отметка об отказе или
уклонении заlIвителя от озцакомления с уведомлением должна содержать должность
сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.
2,1 1. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано заJIвителем или
перевод по Еему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя(законного представителя) несовершеннолетн9го обуlаrощегося в любой момент
до издания приказа о переводе.
2,12, отзыв зФIвления оформляется в письменЕом виде, заверяется пичной подписью
лица, подававшего заrIвление на перевод в параллельный кпасс, и подается
в канцеJIярию школы
2,13, отзыв заrIвления о переводе i параллельный класс регистрируется в соответствии
с установленными в школе правил€lп{и делопроизводства. На отозванном заявлении
о переводе проставпяется отметка с ук€ванием даты отзыва змвления. отзыв з€швпения
о пе_реводе хранится в личЕом деле обучаrощегося.
2,1 4, В слrIае если родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучаrощегося не имоют единого решения по вопросу rraр""одч обучающегося
в параллельный класс, директор цколы или уполномочонное им лицо вправе
приостанОвить процедуру перевода до полrIения согласия обоих родителей (законньж
представителей) несовершеннолетнего обучаrощегося, о чом на зtйвлении депаетсясоответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении
перевода, должностИ, подписИ и ее расшифровки.



2.15. Обародителя (законньтх представителя) несовершеннолетнего обучающегося
уведомляются о IIриостановлении церевода обучающегося в письменном виде в тот же
день. В уведомЛении укtвывается срок, в течение которого родители (законные
представители) несовершенЕолетIIего обуrающегося допжны прийти к единому
мнению по вопросу перевода обучающегося в параллельный класс. Уведомление
о приостаЕовлеЕии перевода регистрируотся соотвотствии с установленными в школ9
правилап{и делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле
обуrающегося.
2.16. Факт ознакомлениrI родителей (законньIх представителей) несовершеннолетнего
обуrающегося с уведомлением фиксируется на копии редомления и заверяется
личноЙ подписьЮ родитепеЙ (законньтх предстalвителей).
При отказе или укJIонении родителей (законных представителей) несовершенцолетного
обуlающегося от ознакомления с уведомлением ответственное должностное лицо
канцеJIярии делает соответствующую отметку на копии уведомления
о приостановпении перевода в параJIлельный кJIасс. отметка об отказе или уклонении
родителей (законньж представителей) от ознакомления с уведомлением должна
содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.
2.17.Еслп в течение срока, ук.ванного в уводомлении, родйiaо"iзаконные
представители) несовершеннолетнего обучающегося приняли реше}Iие о переводе
в паралпельный кJIасс, на зffIвлении о переводе делается отметка о согласии второго
родителя (законного представителя) на поревод обучающегося в паралпельцый класс
с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.
Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.6
настоящего порядка.
2.18. Еспи в течение срока, указанного в уведомлонии, родители (законные
предстЕвители) несовершеннолетнего обучающегося не приняли единого решения
по его переводу в параJIлельный класс, директор школы или уполномоч9нное им лицо
вправе отквать в удовлетворении зtUIвлеция на перевод обуrающегося в параллельный
кпасс. отметка об отказе в переводе с указанием основания дляотказа в переводе, даты
принятия решения об отказе, допжности, подписи и ее расшифровки делается
Еа заявпении о переводе.
2. 1 9. Родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося
уведомJUIются об отказе в удовлетворении заlIвления о переводе обу*а,ощa.оa"
в параллельный класс в письменцом виде в тот же день. Уведомлекие об отказе
в переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилЕlп{и
делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле обучающa"оa".
2,20. Факт ознакомления родителей (законньгх представителей) r.Ьо"aр*aннолетнего
обуrающегося с уведомпением фиксируется на копии уведомления и заверяется
личной подписью родителей (законньтх представиr"леiа;.
при отказе или уклонении родителей (законньж пр"д.rь"телей) от ознакомления с
уведомлением директор школы или уполномоченное им лицо делает соотв9тствующую
отмоткУ Еа копиИ редомлеНия. отметка об отказе или укJIонении родителей (законньтх
представителей) несовершеннолетнего обуrающегося от ознакомления
с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись,
расшифровку подписи и дату.

3, Перевод обучающихся в связи с изменением численности классов
з,1, Перевод обучающихся из кпасса в класс в связи с изменением численности
классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без изменения
условий полrIения образования осуществляется по решению директора школы.



3.2. Количество кпассов, реализующих одну и ту же общеобразовательную прогрtlп4му,
опредепяется школой саtrлостоятельно в зависимости от условий, созданных для
осуществления образовательной деятельности с rIетом санитарных Еорм.
3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменениом численности классов при
комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних
обучающихся, родителей (законньж представителей) несовершецнолетних
обrrающихся. Полуrение письменного согласия на такой пJревод не требуется.
3.4. Решение директора школы о предстоящем переводе из класса в класс
с обоснованием принятия такого решеЕия доводится до сведения обучаrощихся
и родителей (законньж представителей) несовершеннолетних обучающихся не позднее
чем за 30 календарных дней до издания приказа о переводе.
3.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности
кJIассоВ осуществJUIется с учетом мнения совета обучающихсяи советародителей
(законньтх представителей) обуrающихся.

,4. Перевол обучающихся в следующиЙ класс
4.1. В следующий класс переводятся обу"rающиеся, освоившие в полном объеме
соответствующую образовательную прогрtlп{му учебного года. Обучающиося,
це прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинап{ ипи имеющие
академическую задолженность, переводятся в следующий класс усповно.
4.2. Перевод обучаrощихся в следующий класс, в том число условно, осуществляется
по решению педtгогического совета школы.
4.3.,щиректор школы или уподномоченное им лицо издает приказ о переводе
обучаrощихся в следующий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня
с даты принятия решения педагогическим советом. В приказе ука:}ываются основание
для условНого перевОда и сроК ликвидацИи академической задолженности (в слrIаях
перевода в следующий класс условно).
4.4. Подтверждение.перевода в следующий класс обучающихся, переведенных
условно, осуществJIяется по решению пед€гогического совета после ликвидации
обуrающимся академической задолженности.
4.5. rЩиректор школы или уполномоченное им лицо издает прикЕtз о подтверждении
перевода обучаrощегося в следующий класс в течение од"огъ рабочего дня с даты
принятия рошения педагогическим советом.
4.6. Обучающиеся шкопы, Ее ликвидировавшие в установленные сроки академической
задолженНости С момента ее образоВания, по усмотрению их родителей (законньтх
представИтепей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение
по адаптиРованныМ образовательныМ прогрtu\,lмЕlп{ в соответствии с рекомендациями
психолого-медико-педагогической комиссии либо на обуrение по индивидуаJIьному
уtебномУ плtlнУ в порядке, предусмоТронноМ локальныМи нормативными актаN,Iи
школы.

5. Организация повторного обучения
5.1. ПовтОрное обуЧенио предоставJUIется обучающемуся по заявлению родителя(законного представителя). В змвлении укtr}ывtlются:. фалилИя, имя, отчествО (при наличии) обучаrощегося;. год рождония обучаrощегося;

. Iс;lacc обучения;

. перечеНь у"rебных предмотов, курсов, дисциплин (модулей), по которым
обучающийся имеет не ликвидированную в установленные сроки
академическую задолженность.

5.2. Заявление о повторном обучении подается в канцелярию шкопы.



5.3. ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление о повторном
обучении, которое регистрируется соответствии с установленными в школе правилами
делопроизводства и п9редается на рассмотрение директору школы или
уполномоЧенЕомУ им лицУ в течение одного рабочего дня.
5.4.,щиректор школы или уполномоченное им лицо издает прикtr} о повторном
обучении обrrаrощегося в течоние пяти рабочих дней с даты регистрации зшIвлония.
В приказе укшывЕlются реквизиты решения педагогического совета, которым
рекомендоваIIо повторное обучение, класс повторного обученияи дата, с которой
обучающийся приступаот к обучению в данном классе.

б. ПеревоД на обучение по адаптированной образовательной программе
6.1. Перевод на обучение по адаптированной образоваiельной про"р*й.
осуществJшется исключительно с согласия родителей (законньтх представителей)
обуrаrощегося на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической
комиссии (далее - ПМПК).
6.2. В зшIвлении родителей (законньж представителей) указываются:. фаlrлилИя,имщ отЧествО (при наличии) обучающегося;. год рождения обучаrощегося;

о кпасс обучения;
; вИДl уровень и (или) н€ilIравленность адаптированной образовательной

про|рtlN,Iмы, на которую зzuIвлен перевод;. форма обуrения;
, язык обуrения, родной язык из числа языков народов Российской Федерациио

в том числе русский язык как родной язык, в пределах возможностей,
предоставляемых школой.

6.3. Заявление о переводе на обучение по адаптированной образовательной прогр€lI\{ме
вместе с рекомендациями пмпк подается в канцелярию школы.
6.4. ответственное должностное лицо канцеJUIрии принимает зЕUIвление о переводе
на обуrение по адаптированной образователь"ъй программе, которое регистрируетсясоответствии с установленными в школе правилами делопроизводства и передаотся
нарассмотрение директору школы или уполномоченному им лицу в течение одного
рабочего дня.
65. rщиректор школы или уполномочонное им лицо издает прик€lз о переводе
обучающегося в течение пяти рабочих дней с дtlты регистрации заявления. В приказе
укtlзывtlJотся реквизиты рекомендаций пмпк, класс, реализующий выбранную
адаптированную образовательную программу соответствующего вида, уровня и (или)
направленности, и дата, с которой обуrающийся приступает к обучению в данном
кпассе.

7. Перевод обучающегося в друryю организацию,
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным
программам начального общего, основпого общего и среднего общего

7J, Перовод обучающегося tооу"чrоrriЯхЫ;Н;:r,o организацию, осуществJuIющую
образовательную деятельность по образоватео;Й rрЬ"рu*ru, начаJIьного общего,
основного общего и среднего общего образован"", оaущ""твляется в порядке
и на условиях, предусмотренньж законодательством Российской Федерации :о По инициативе совершеннопетнего обуrаrощегося или родителей (законньж

представителей) несовершеннолетнего обучающегося;



о в случае прекращения деятельности школы, аннулирования лицензии
на осуществление образовательной деятельности, лиш9ния школы
гос.аккредитации полностью или по образовательцой процрамме;

о В СЛГI&о приостановления действия лицеЕзии школы на осуществление
образовательной деятельности, приостановления действия государственной
аккредитации полностью или в отношении отдельных уровной образования.

72.,щиректор школы или уполномоченное им лицо издает прикtli} об отчислении
обуrаrощегося в порядке перевода в принимающую образовательную организацию
в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
7.3. Письменные уведомления от принимающей организации о,о*.рa и дате
распорядительного акта о зачиспении обучающегося, отчисленного в порядке перевода
в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в школе вместе с личными
делаIv{и обучающихся в соответствии с установленными в школе правилап{и
делопроизводства.

8. отчисление из школы
8.1. Прекращение образовательfiых отношений (отчисление Обу.rающихся) возможно
по основЕlниям, предусмотреЕным законодательством Российской Федерации :, в связи с получением образования (завершением обучения),. досрочно по основаниям, установленным законом.

!,2, 
При прекращеЕии образоватепьных отношений в связи с полrIением образования

(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой
аттестации и решения педагогического совета директор школы или уполномоченное
1y о"цо издает прикtцl об отчислении обрающегося и вьцаче ему аттестата.
8.3. Щосрочное прекращение образовательньгх отношений по инициативе
совершенНолетнегО обучающегося или родителя (законного представителя)
несоворшеннолетного обучающегося в связи с изменением формы поJryчения
образованияflаобуrение в форме семойного образования и самообразования с правом
последующего прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации
в школе осуществдяется на основании змвления.
В случмх когда обуrающийся отчисляется из школы в связи с переходом на семейную
формУ образования, образовательнаJI организация уведомляет родителей
о необходимости проинформироватЬ об эrом выборе орган местного сtll\,lоуправлония
муниципtlльного района или городского округа, на территории которого они
проживают, в течение 15 календарных дней с момента утверждения прикша
об отчиспении обуrаrощегося из школы в связи с переходом на семейное образование
или Ее менее чем за 15 календарньrх дней до начаJIа учебного года, в котором
lIчанируется переход на семейное образование.
8.3.1. В змвлении об отчислении ука:lывtlются:

. фшлилИя)имя, отЧество (при на-tlичии) обуlающегося;. год рождения обу.rающегося;. класс обуrения;

. жепаембI дата отчисления в связи с изменением формы получения
образования.

8,3,2, Змвление об отчислении в связи с изменением формы получения образования
подается в канцелярию школы.
8.3.3. ответственное должностное лицо канцеJIярии принимает заявление
об отчислении в связи с изменением формы,rony"anr^" образования, если оносоответствует требованиям, устЕtIIовленным в пунктах s.3;s.3.1 

"ч"rо"щaaо 
порядка.



Принятое заrIвление регистрируется в соответствии с установленными в школе
правилами делопроизводства и IIередается на рассмотрение директору школы или
уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.
8.3.4. Заявление об отчислеIIии в связи с изменением формы получения образования
рассматривается директором школы или уIIолномоченным им лицом в течение пяти
рабочих дней.
8.3.5.,.Щиректор школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении
обl"rаrощегося в связи с изменением формы получения образования в течение одного
рабочего дня с момента принятия р9шения об удовлетворении заlIвления. В приказе
указывается дата отчисления.
8.3.6. Заявление об отчислении обуrающегося в связи с изменением формы полrIения
образоваrrия может быть отозвано зaulвителем или отчисление по нему может быть
приостановлеIIо в связи с несогласием другого родителя (законного представителя)
несовершеннолетнего обуlающегося в любой момент до издания приказа
об отчислении.
8.3.7. отзыв заJIвлеfiия оформляется в письменном виде, зав9ряется личной подписью
лица, подававшего змвлеIIие на отчислоние в связи с изменением формы полrrения
образования и подается в канцелярию школы.
8.3.8. отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными в школе
ПРаВИЛаП,Iи делопроизводства. На отозванном змвлении об от.мсдении в связи
с изменением формы получения образования простtlвляется отметка с укванием даты
отзыва заJIвления. отзыв з€UIвления об отчислении хранится в личном деле
обу,rающегося.
8.3.9. В слуrае если родитепи (закоЕныо продстtIвители) несовершеннолетнего
обуrающегося не имеют едиЕого решения по вопросу 

"з*е"еrй" формы получения
образования обучающимся, директор школы или уполномоченное им лицо вправе
приостанОвить процедуру отчисления до полrIения согпасия обоих родителей
(законньтх представителей) несовершеннолетнего обучаrощегося,. о чем на заJIвпении
делается соответствующая отметка с укil}анием даты принятия решения
о приостановлении отtIисления, должности, подписи и ее расшифровки.
8.3.10. Оба родителя (законньж представителя) несоверше"ноrrеi"его обучающогося
уведомJUIются о приостановлении отчисления обучающегося в письменном виде
в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родитепи
(законные представители) несовершеннопетнего обуrающегося должны прийти
к единому мнению по вопросу изменения обуrающемуся формы получения
образования Еа семейное образование (саir,rообразование). Уuедомпе"ие
о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии с установленными
в школе правил€lп{и делопроизводства. Копия уведомления хранится в личЕом деле
обучающегося.
8.3.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обуT ающегося Q уведомлением фиксируется на копии уведомления и заверяется
личной подписью родителей (законньж представителей).
при отказе или укпонении родителей (законньгх представителей) несовершецнолетнего
обуrающегося от ознакомления С уведомлением ответственное должностное лицо
канцеJIярии делает соответствУющую отметку на копии уведомления
о приостановлении отчисления в связи с изменением формы получения образования.
отметка об отказе или уклонении родителей (законньтх шредставителей)
от ознакомления с уведомлонием должна содержать должность сделавшего ее лица,
подпись, расшифровку подписи и дату.



8,3,12, Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершенЕолетнего обучающегося приняли решение об изменении
формы получения обуrаrощимся образования, на змвлении об отчислении делается
отметка о согласии второго родителя (законного представитепя) на отчисление в связи
с изменением формы получения образования с указанисм даты, подписи
и расшифровки подписи второго родителя.
издание прике}а об отчислении осуществляется в порядко, предусмотренном
в пункте 8.3.5 настоящего порядка.
8.3.13. Если в течение срока, ука:}.lнного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обl^rающегося не приняли единого решония
вопросу изменения формы полr{ения обуrающимся образоваIIия, директор школы или
уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявлония на отчисление.
отметка об отказе в отчислении в связи с изменением формы получения образования
с ука,i}анием основания для отк&}а, даты принятия решения об отказе, должности,
подписи и ее расшифровки делается на з€uIвлении об отчислении.
8.3.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнегО Обу,rающегося
уведомляются об отка:}е в удовлетворении заявления об отчислении обуrающегося
в связи с изменением формы получения образования в письменном виде В тот жо день.
уведомление об отказе в переводе регистрируется соответствии с установпенными
в школе правилЕlми делопроизводства. Копия уведомления хрсlнится в личном деле
обучающегося.
8.3.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обучающегося с уведомпением фиксируется на копии уведомления и заверяется
личной подписью родителей (законньп< представителей).
При отказе или укJIонении родителей (законньж представителей) от ознакомлеция с
уведомлением директор школы или уполЕомоченное им лицо делает соответствующую
отметкУ на копиИ уведомлеНия. отметКа об отказе или уклонении родителей (законньrх
представителей) несовершеннолетнего Обу,rающегося от ознакомления
с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись,
расшифровку подписи и дату.
8.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отчисJIяется из школы
со справкой.
8.5.,щосрочное прекращение образовательных отношений по инициативе школы
возможнО в случае примененИя к обуrаЮщемуся, достигшеМу возраста 15 лето
отчисления как меры дисциппинарного взыскания.
применение к обуrающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания
осуществJUIется по осIIоваЕиям, в порядке и на условиях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации.


		2022-10-10T10:44:16+0400
	МБОУ Г. АСТРАХАНИ "СОШ № 51"




